
อาจารย์อนุมาศ แสงสว่าง

อบรมเชิงปฏิบัติการ



• การสร้างชั้นเรียน
• เพิ่มครูร่วมสอนในชั้นเรียน
• เชิญนักเรียนเข้าร่วมชั้นเรียน
• การเพิ่ม / สร้าง เนื้อหาหรืองานของชั้นเรียน
• สร้างข้อสอบออนไลน์ด้วย Google Form
• การคัดลอกชั้นเรียน
• การใช้โพสต์ซ้้า
• เก็บหรือลบชั้นเรียน
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การสร้างชั้นเรียน
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การสร้างช้ันเรียน
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1 คลิกเครื่องหมาย บวก

2 คลิก “สร้างชั้นเรียน”

3 พิมพ์ชื่อชั้นเรียน

4 พิมพ์ ห้อง

5 พิมพ์ เรื่อง

6 พิมพ์ ห้อง
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คลิกเพื่อดูรหัสชั้นเรียน

คลุมด ำ->คลิกขวำ->Copy
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การสร้างช้ันเรียน



วิธีดูชั้นเรียนที่เก็บไว้

คลิกเพื่อดูชั้นเรียน
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สตรีม (Stream): หน้าหลักของห้องเรียน
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1. คลิก “สตรีม”

2. พิมพ์ข้อมูลที่ต้องการ

3. เพิ่ม จากแหล่งต่างๆ 4. คลิก “โพสต์”
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เพิ่มครูร่วมสอนในชั้นเรียน
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คลิกชั้นเรียนที่คุณต้องกำรเพิ่มครูทีร่่วมสอนหรือกลุ่ม

1 คลิก “ผู้คน”

2 คลิก “เชิญครู”

เพิ่มครูร่วมสอนในชั้นเรียน
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3 ป้อนที่อยู่อีเมลของครู

4 คลิก “เชิญ”

เพิ่มครูร่วมสอนในชั้นเรียน
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หลังจากคลิก “เชิญ” จะปรากฏหน้าจอดังนี้

เพิ่มครูร่วมสอนในชั้นเรียน
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เชิญนักเรียนเข้าร่วมชั้นเรียน
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คลิกชั้นเรียนที่ต้องกำรเพิ่มนักเรียนหรือกลุ่มนักเรียนเข้ำไป
1 คลิก “ผู้คน”

2 คลิก “เชิญนักเรียน”

เชิญนักเรียนเข้าร่วมชั้นเรียน
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3 ป้อนที่อยู่อีเมลของนักเรียน

4 คลิก “เชิญ”

เชิญนักเรียนเข้าร่วมชั้นเรียน
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หลังจากคลกิ “เชิญ” จะปรากฏหน้าจอดังนี้

เชิญนักเรียนเข้าร่วมชั้นเรียน
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การเพิ่ม / สร้าง เนื้อหาหรืองานของชั้นเรียน
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เพิ่ม “เนื้อหา” (สื่อการสอน) ลงในชั้นเรียน
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เพิ่ม “เนื้อหา” (สื่อการสอน) ลงในงานของชั้นเรียน

1 คลิกเลอืก “งำนของชั้นเรียน”

2 คลิกเลอืก “สร้ำง”

3 คลิกเลอืก “เนื้อหำ”

4 ใส่ชื่อหัวข้องำน

5 ใส่ค ำอธิบำย (ไม่บังคับ)

6 คลิก “เพิ่ม”
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เพิ่ม “เนื้อหา” (สื่อการสอน) ลงในหน้างานของชั้นเรียน (ต่อ)

7 คลิก “เลือกไฟล์จากอุปกรณ์”

8 เลือกไฟล์ที่ต้องการในเครื่องคอมพิวเตอร์

9 คลิก “Open”

10 คลิก “อัปโหลด”
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เพิ่ม “เนื้อหา” (สื่อการสอน) ลงในหน้างานของชั้นเรียน (ต่อ)

11 ใส่หัวข้อ (ไม่บังคับ)

12 คลิกเลือก

13 เลือก “ก้าหนดเวลา”

14 ก้าหนดวัน เวลา แสดงเนื้อหา

15 คลิก “ก้าหนดเวลา”
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กรณีเลือก โพสต์ จะได้หน้าจอดังนี้

เพิ่ม “เนื้อหา” (สื่อการสอน) ลงในหน้างานของชั้นเรียน (ต่อ) 16 กรณี คลิก โพสต์
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สิ่งที่ปรากฏในหน้า สตรีม
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การเพิ่ม Google drive ลงในชั้นเรียน
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การเพิ่ม Google drive ลงในชั้นเรียน

1. คลิก “งานของชั้นเรียน”

2. คลิก “สร้าง”

3. คลิก “งาน”
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4. ใส่ชื่องาน

5 ค้าแนะน้า (ไม่บังคับ)

6 ให้คะแนน (ไม่บังคับ)

7 ก้าหนดวัน/เวลาส่ง (ไม่บังคับ)

8 ก้าหนดหัวข้อ (ไม่บังคับ)

9 คลิก “เพ่ิม”

10 คลิกเลือก “Google ไดรฟ์”

การเพิ่ม Google drive ลงในชั้นเรียน
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11 คลิกเลือก “ไดรฟ์ของฉัน”

12 คลิกเลือกโฟล์เดอร์หรือไฟล์ที่อยู่ใน Google drive

การเพิ่ม Google drive ลงในชั้นเรียน
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13 คลิกเลือกไฟล์ที่ต้องการ

14 คลิกปุ่ม “เพ่ิม”

การเพิ่ม Google drive ลงในชั้นเรียน
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16 คลิก “มอบหมาย”

15 คลิกเลือก “ท้าส้าเนาให้นักเรียนแต่ละคน”

การเพิ่ม Google drive ลงในชั้นเรียน
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จะปรำกฏใบงำนที่มอบหมำยในหน้ำจอ “งำนของชั้นเรียน”

การเพิ่ม Google drive ลงในชั้นเรียน
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การเพิ่ม ลิงค์ (URL) ลงในชั้นเรียน
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การเพิ่ม ลิงค์ (URL) ลงในชั้นเรียน

1. คลิก “งานของชั้นเรียน”

2. คลิก “สร้าง”

3. คลิก “งาน”
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การเพิ่ม ลิงค์ (URL) ลงในชั้นเรียน

4. ใส่ชื่องาน

5 ค้าแนะน้า (ไม่บังคับ)

6 ให้คะแนน (ไม่บังคับ)

7 ก้าหนดวัน/เวลาส่ง (ไม่บังคับ)

8 ก้าหนดหัวข้อ (ไม่บังคับ)

9 คลิก “เพ่ิม”

10 คลิกเลือก “ลิงค”์

11 ปรากฏหน้า “เพิ่มลิงก์”
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12 ลากเม้าส์คลมุด้าที่ ลิงค์ คลิกขวา

13 คลิกเลือก “คัดลอก”

การเพิ่ม ลิงค์ (URL) ลงในชั้นเรียน
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14 คลิกขวาเลือก “วาง”

15 ปรากฏลิงค์ที่น้ามาวาง

16 คลิก “เพิ่มลิงก์”

การเพิ่ม ลิงค์ (URL) ลงในชั้นเรียน
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17 คลิก “มอบหมาย”การเพิ่ม ลิงค์ (URL) ลงในชั้นเรียน
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จะปรำกฏใบงำนที่มอบหมำยในหน้ำจอ “งำนของชั้นเรียน”

การเพิ่ม ลิงค์ (URL) ลงในชั้นเรียน
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การเพิ่มไฟล์ในชั้นเรียน
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1. คลิก “งานของชั้นเรียน”

2. คลิก “สร้าง”

3. คลิก “งาน”

การเพิ่มไฟล์งานในชัน้เรียน
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การเพิ่มไฟล์งานในชัน้เรียน

4 ใส่ชื่องาน

5 ค้าแนะน้า (ไม่บังคับ)
6 ให้คะแนน (ไม่บังคับ)

7 ก้าหนดวัน/เวลาส่ง (ไม่บังคับ)

8 ก้าหนดหัวข้อ (ไม่บังคับ)

9 คลิก “เพ่ิม”

10 คลิกเลือก “ไฟล”์
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11 คลิกเลือกไฟล์จากอุปกรณ์

12 เลือกไฟล์ที่ต้องการ

13 คลิก “Open”

การเพิ่มไฟล์งานในชั้นเรียน
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14 คลิก “อัปโหลด”

15 คลิก “มอบหมาย”

การเพิ่มไฟล์งานในชั้นเรียน
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จะปรำกฏใบงำนที่มอบหมำยในหน้ำจอ “งำนของชั้นเรียน”

การเพิ่มไฟล์งานในชั้นเรียน
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การเพิ่ม YouTube ลงในชั้นเรียน
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1. คลิก “งานของชั้นเรียน”

2. คลิก “สร้าง”

3. คลิก “งาน”

การเพิ่ม YouTube ลงในชั้นเรียน
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6 ไม่บังคับ

7 ไม่บังคับ

8 ไม่บังคับ

การเพิ่ม YouTube ลงในชั้นเรียน

4. ใส่ชื่องาน

5 ค้าแนะน้า (ไม่บังคับ)

9 คลิก “เพ่ิม”

10 คลิกเลือก “YouTube”
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11 คัดลอก URL

12 คลิกเลือก URL
13 วาง URL

14 คลิก “เพิ่ม”

เปิด Youtube เพื่อค้นหาคลิปท่ีต้องการ

การเพิ่ม YouTube ลงในชั้นเรียน
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15 คลิก “มอบหมาย”การเพิ่ม YouTube ลงในชั้นเรียน
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จะปรำกฏใบงำนที่มอบหมำยในหน้ำจอ “งำนของชั้นเรียน”

การเพิ่ม YouTube ลงในชั้นเรียน
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การสร้าง Google docs ในชั้นเรียน
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การสร้าง Google docs ในชั้นเรียน

1. คลิก “งานของชั้นเรียน”

2. คลิก “สร้าง”

3. คลิก “งาน”
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การสร้าง Google docs ในชั้นเรียน
4. ใส่ชื่องาน

5 ค้าแนะน้า (ไม่บังคับ)

9 คลิก “สร้าง”

10 คลิกเลือก “เอกสาร”

6 ไม่บังคับ

7 ไม่บังคับ

8 ไม่บังคับ
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การสร้าง Google docs ในชั้นเรียน
11. หลังจากคลิกเลือก “เอกสาร” จะได้หน้าจอ Google docs ดังนี้
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การสร้าง Google docs ในชั้นเรียน
12 ที่หน้าจอ Google docs คุณครูสามารถสร้างใบงานได้ดังตัวอย่าง
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การสร้าง Google docs ในชั้นเรียน
13 หลังจากสร้างใบงานใน Google docs เรียบร้อยแล้วให้กลับมาที่หน้า “งาน” แล้วคลิกปุ่ม Refresh

13 คลิก “refresh”
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การสร้าง Google docs ในชั้นเรียน
14-15 หลังจำกคลิก Refresh จะได้หน้ำจอดังนี้ ให้ท ำกำรคลิกที่สัญลักษณ์ 3 จุดเพื่อท ำกำรแก้ไข

14 คลิกที่สัญลักษณ์

15 คลิกเลือก “แก้ไข”
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การสร้าง Google docs ในชั้นเรียน

16 คลิกเลือก “ท้าส้าเนาให้นักเรียนแต่ละคน”
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การสร้าง Google docs ในชั้นเรียน

17 คลิก “มอบหมาย”
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จะปรำกฏใบงำนที่มอบหมำยในหน้ำจอ “งำนของชั้นเรียน”

การสร้าง Google docs ในชั้นเรียน
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การสร้าง Google Slide ในชั้นเรียน
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1. คลิก “งานของชั้นเรียน”

2. คลิก “สร้าง”

3. คลิก “เนื้อหา”

การสร้าง Google Slide ในชั้นเรียน
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การสร้าง Google Slide ในชั้นเรียน

4. ใส่ชื่อ เนื้อหา

5 ค้าแนะน้า (ไม่บังคับ)

7 คลิก “สร้าง”

8 คลิกเลือก “สไลด”์

6 หัวข้อ (ไม่บังคับ)
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11. หลังจากคลิกเลือก “สไลด์” จะได้หน้าจอ Google Slides ดังนี้

การสร้าง Google Slide ในชั้นเรียน
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12. สร้าง สไลด์ ดังตัวอย่าง

การสร้าง Google Slide ในชั้นเรียน
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13 หลังจากนั้น คลิก Refresh 

คลิก Refresh

การสร้าง Google Slide ในชั้นเรียน
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การสร้าง Google Slide ในชั้นเรียน

14 คลิก “โพสต์”
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การสร้าง Google Slide ในชั้นเรียน

หลังจากคลิก โพสต์ จะได้หน้าจอดังนี้
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การสร้าง Google Sheets ในชั้นเรียน
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การสร้าง Google sheets ในชั้นเรียน

1. คลิก “งานของชั้นเรียน”

2. คลิก “สร้าง”

3. คลิก “งาน”

68Google Classroom by Anumas Sangsawang



4. ใส่ชื่องาน

5 ค้าแนะน้า (ไม่บังคับ)

9 คลิก “สร้าง”

10 คลิกเลือก “ชีต”

6 ไม่บังคับ

7 ไม่บังคับ

8 ไม่บังคับ

การสร้าง Google sheets ในชั้นเรียน
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11 สร้าง Sheets ดังภาพ

การสร้าง Google sheets ในชั้นเรียน
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12 คลิก Refresh

การสร้าง Google sheets ในชั้นเรียน
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13 หลังจากคลิก Refresh จะได้หน้าจอดังนี้ แล้วให้คลิก จุด 3 จุด เลือก แก้ไข

การสร้าง Google sheets ในชั้นเรียน
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14 คลิก “มอบหมาย”
การสร้าง Google sheets ในชั้นเรียน
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15 หลังจากคลิก “มอบหมาย” จะได้หน้าจอดังนี้

การสร้าง Google sheets ในชั้นเรียน

นักศึกษาท้าแล้ว Export เป็น Excel แล้วส่งไฟล์ทาง Classroom
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สร้างข้อสอบออนไลน์ด้วย Google Forms

75Google Classroom by Anumas Sangsawang



1. คลิก “งานของชั้นเรียน”

2. คลิก “สร้าง”

3. คลิก “งานและแบบทดสอบ”

สร้างข้อสอบออนไลน์ด้วย Google Form
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4. ใส่ชื่อแบบทดสอบ

5 ค้าแนะน้า (ไม่บังคับ)

9 คลิก “สร้าง”

10 คลิกเลือก “Blank Quiz”

6 ไม่บังคับ

7 ไม่บังคับ

8 ไม่บังคับ

สร้างข้อสอบออนไลน์ด้วย Google Form
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หลังจากคลกิ Blank Quiz จะได้หน้าจอดังนี้ 11 คลิก ตั้งค่า
สร้างข้อสอบออนไลน์ด้วย Google Form
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สร้างข้อสอบออนไลน์ด้วย Google Form
12 คลิก ทั่วไป
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สร้างข้อสอบออนไลน์ด้วย Google Form

13 คลิก งานน้าเสนอ
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สร้างข้อสอบออนไลน์ด้วย 
Google Form

14 คลิก แบบทดสอบ
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เริ่มต้นสร้างข้อสอบ
ที่หน้ำจอ ฟอร์ม ให้พิมพ์ที่ช่อง “ฟอรม์ไม่มีชื่อ”

สร้างข้อสอบออนไลน์ด้วย Google Form
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สร้างข้อสอบออนไลน์ด้วย Google Form
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สร้างข้อสอบออนไลน์ด้วย Google Form
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เนื่องจำกเรำต้องมีกำรสลับข้อค ำถำม ซึ่งจะท ำให้ส่วนที่ผู้ใช้ต้องกรอกชื่อ สกุล จะสลับไปด้วยจึงต้องแยกส่วน
ออกเป็น 2 ส่วน โดยให้คลิกที่สัญลัษณ์ เพื่อเพิ่มส่วน

สร้างข้อสอบออนไลน์ด้วย Google Form
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ให้คลิก 1 ครัง้ท่ีค  ำวำ่ “สว่นท่ีไม่มีช่ือ” แลว้คลิกที่สญัลกัษณ ์

สร้างข้อสอบออนไลน์ด้วย Google Form
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ที่หน้ำค ำถำมให้พิมพ์ “ค้าถาม” “ค้าตอบ” เลือกรูปแบบค ำตอบเป็นแบบ “หลายตัวเลือก” เลือก “จ้าเป็น””สลับล้าดับ
ของค้าตอบ” และ “เฉลยค้าตอบ” ดังภำพ

สร้างข้อสอบออนไลน์ด้วย Google Form
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เมื่อต้องกำรเพิ่ม ค ำถำม ให้คลิกที่สญัลักษณ์          เพื่อเพิ่มค ำถำม ดังภำพ แล้วให้ด ำเนินกำรตั้งแต่ขั้นตอนที่ 6-14

สร้างข้อสอบออนไลน์ด้วย Google Forms
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ถ้ำต้องกำรดูตัวอย่ำงรูปแบบของข้อสอบที่สร้ำงให้คลิกที่สัญลกัษณ์           เพื่อแสดงตัวอย่ำง ดังภำพ ซ่ึงเรำจะเห็น
ส่วนแรกเป็นส่วนที่ให้ผู้ใช้ กรอก ชื่อ นำมสกุล แล้วคลิก “ถดัไป”

สร้างข้อสอบออนไลน์ด้วย Google Form
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สร้างข้อสอบออนไลน์ด้วย Google Form

กด “ส่ง”
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เมื่อนักศึกษำกด “ส่ง” จะพบหน้ำจอดังนี้

สร้างข้อสอบออนไลน์ด้วย Google Form
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หลังจำกจบกำรท ำข้อสอบ ที่หน้ำมุมมองของกำรสร้ำงข้อสอบ ให้คลิกที่เมนู “การตอบกลับ”เพื่อแสดงข้อมูลและ
คะแนนของผู้สอบ

สร้างข้อสอบออนไลน์ด้วย Google Form
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จำกนั้นให้คลิกเลือกที่สัญลักษณ์           เพื่อตรวจสอบคะแนน

สร้างข้อสอบออนไลน์ด้วย Google Form
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หลงัจำกคลิกท่ีสญัลกัษณ ์          จะแสดงคะแนนของผูเ้ขำ้สอบ ดงัภำพ

สร้างข้อสอบออนไลน์ด้วย Google Form
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การคัดลอกชั้นเรียน
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การคัดลอกชั้นเรียน

เลือกชั้นเรียนที่ต้องกำรคัดลอก คลิกเลือกจุด 3 จุด

1 คลิก คัดลอก

2 จัดการรายละเอียดชั้นเรียน

3 คลิก คัดลอก
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ผลจากการ คัดลอก ชั้นเรียน
การคัดลอกชั้นเรียน
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การใช้โพสต์ซ้้า
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การใช้โพสต์ซ้้า

1 คลิก งานของชั้นเรียน

2 คลิก “สร้าง”

3 คลิก “ใช้โพสต์ซ้้า”
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การใช้โพสต์ซ้้า 4 เลือกโพสต์ที่ต้องการน้ามาใช้ซ้้า

3 คลิก “ใช้ซ้้า”
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การใช้โพสต์ซ้้า
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ผลลัพธ์จำกกำรโพสต์ซ้ ำ

การใช้โพสต์ซ้้า
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เก็บหรือลบช้ันเรียน
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ไปที่ชั้นเรียนที่ต้องการเก็บหรือลบ
1. คลิกเพิ่มเติม (จุด 3 จุด)
2. เลือก “เก็บ”
3. คลิกปุ่ม “เก็บ”

เก็บหรือลบชั้นเรียน
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4. คลิกเมนู ที่ด้ำนบน
5. คลิกเลอืก “ชั้นเรียนที่เก็บ
6. คลิกเลอืก เพิ่มเติม   
7. เลือก “ลบ”

เก็บหรือลบชั้นเรียน
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Thank you
Q & A
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