
คู่มือการสร้างข้อสอบออนไลน์ และการประเมินออนไลน์ ด้วย Google Form 

  ผู้จัดท ำ : นำงสำวณัฐญำดำ เกษโร  
             ปฏิบัติหน้ำท่ีประจ ำสำขำวิชำระบบสำรสนเทศ                 
             คณะบริหำรธุรกิจ มทร.พระนคร 

 Google Forms เป็นส่วนหนึ่ งของ Google Docs ท่ี ผู้ใช้สำมำรถสร้ำงแบบฟอร์มได้ฟรี  ด้วย
ควำมสำมำรถในกำรออกแบบ รวมถึงฟอร์มต่ำงๆ ส ำร็จรูปให้ผู้ใช้เลือกใช้งำนได้ กูเกิล ฟอร์ม สำมำรถสร้ำง
ฟอร์มของตัวเองได้โดยใช้บัญชี Gmail ในกำรเช่ือมต่อซึ่งเป็น Web Application แบบครบวงจรสำมำรถสร้ำง
แบบฟอร์มและก ำหนดค ำตอบได้ตำมต้องกำร คือ เมื่อผู้ใช้อื่นท ำแบบสอบถำมระบบก็จะคิดค ำตอบให้เลย และ
ท่ีส ำคัญไม่ต้องติดต้ังโปรแกรมใดๆ สำมำรถใช้งำนบนเว็บเบรำว์เซอร์  

การเข้าใช้งาน Google Forms  

 1. เข้ำไปท่ี drive.google.com 

 2.เมื่อเข้ำไปท่ี Google Drive แล้ว ท ำกำรเข้ำสู่ระบบ 

 3. ในหน้ำต่ำง Google Drive หำพื้นท่ีว่ำงๆ คลิกขวำเลือก "More" แล้วเลือก "google forms" 

 

 4. เมื่อเข้ำมำใน Google Forms แล้ว จะเห็นลักษณะดังภำพ 

 

 



 

เร่ิมต้นใช้งาน Google Forms 

1. กำรตั้งช่ือฟอร์ม สำมำรถท ำได้โดยพิมพ์ลงไปท่ี "Untitled form " และยังสำมำรถพิมพ์ค ำอธิบำย
ต่ำงๆ ลงไปได้ท่ี "Form description" 

 
 

2. กำรสร้ำงส่วนรับข้อมูลช่ือ-สกุล ในฟอร์มเริ่มต้นจะมีส่วนท่ีโปรแกรมสร้ำงมำให้แล้ว ผู้ใช้เพียง
พิมพ์ "ช่ือ-สกุล" แล้วเลือกรูปแบบของฟอร์มเป็น "Short answer" 

 
 

3. กำรสร้ำงส่วนรับข้อมูลเลขท่ี 
3.1 คลิกท่ีเครื่องหมำย + add question 

 
3.2 พิมพ์ค ำว่ำ "เลขท่ี" ในส่วนของ "Question" 
3.3 เลือกรูปแบบของฟอร์มเป็น "Short answer" 
3.4 ปรับ Response validation has been added. ให้เป็น "Number" 
 
 
 
 
 



 
 

4. กำรสร้ำงส่วนรับข้อมูลระดับช้ัน ห้อง 
4.1 คลิกท่ีเครื่องหมำย + add question 

 
4.2 พิมพ์ค ำว่ำ "ระดับช้ัน" ในส่วนของ "Question" 
4.3 ในส่วนของ Option 1 พิมพ์ค ำว่ำ "ม.1/1" และในส่วนของ Option 2 พิมพ์ค ำว่ำ "ม.1/2" 

 
 

          (เป็นเพียงตัวอย่ำง อำจสร้ำงฟอร์มรับข้อมูลอื่นๆ ได้อีก) 

 เมื่อสร้ำงส่วนรับข้อมูลช่ือ-สกุล เลขท่ี และระดับช้ันเสร็จแล้ว เนื่องจำกว่ำฟอร์มท่ีเรำสร้ำงขึ้น เป็น
ข้อสอบ ดังนั้น เพื่อป้องกันกำรลอกกันของนักเรียน เรำจ ำเป็นต้องต้ังให้มีกำรแสดงผลแบบสุ่มของข้อสอบ ซึ่ง
ถ้ำต้ังค่ำแบบสุ่มแล้ว ท้ังข้อสอบ ท้ังช่ือ-สกุล เลขท่ี และระดับช้ัน ก็จะผสมปนเปกันไป เรำจึงต้องสร้ำงให้
ข้อสอบไปอยู่อีกหน้ำ จะได้ไม่ผสมปนเปกัน วิธีกำรคือคลิกท่ี "add section" 

 

 

 

 

 

 



5. กำรสร้ำงข้อสอบออนไลน์แบบตัวเลือก 
5.1 คลิกท่ีเครื่องหมำย + add question 

 
5.2 พิมพ์ค ำถำมลงในส่วนของ "Question" ในตัวอย่ำงใช้ค ำถำมว่ำ 1+1 = ? 
5.3 ในส่วนของ Option 1 พิมพ์ค ำตอบท่ี 1 ลงไป และในส่วนของ Option อื่นๆ ก็พิมพ์ค ำตอบ
อื่นๆ ลงไปให้นักเรียนเลือก 

 
 

6. กำรสร้ำงข้อสอบออนไลน์แบบค ำตอบส้ัน 
6.1 คลิกท่ีเครื่องหมำย + add question 

 
6.2 พิมพ์ค ำถำมลงในส่วนของ "Question" ในตัวอย่ำงใช้ค ำถำมว่ำ 1+1 - ? 
6.3 เลือกรูปแบบของฟอร์มเป็น "Short answer" 

 
 

 

 

 

 



การตรวจค าตอบ 

1. กำรตรวจค ำตอบข้อสอบออนไลน์แบบตัวเลือก 
1.1 คลิกท่ีสัญลักษณ์ฟันเฟือง 

 
1.2 ในส่วนของ "Settings" คลิกเลือกท่ีแท็บ "quizzes" แล้วคลิกเลือก "Make this a quiz" 

 
1.3 คลิกท่ีปุ่ม "save" 
1.4 ท่ีข้อสอบท่ีสร้ำงขึ้น คลิกท่ี "ANSWER KEY" 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



1.5 คลิกเลือกค ำตอบข้อท่ีถูกต้อง แล้วปรับคะแนนตำมต้องกำร (คะแนนไม่สำมำรถปรับเป็น
เลขทศนิยมได้) 

 
2. กำรตรวจค ำตอบข้อสอบออนไลน์แบบค ำตอบส้ัน 

ด ำเนินกำรตำมข้ันตอนท่ี 1.1-1.23 

2.1 ท่ีข้อสอบท่ีสร้ำงขึ้น คลิกท่ี "ANSWER KEY" 

 
2.2 พิมพ์ค ำตอบข้อท่ีถูกต้อง แล้วปรับคะแนนตำมต้องกำร (คะแนนไม่สำมำรถปรับเป็นเลข

ทศนิยมได้) 

 
 

 

 

 

 

 



การน าไปใช้ 

1. ก ำหนดค่ำพื้นฐำนด้วยกำรคลิกท่ีปุ่มฟันเฟือง 

 
2. คลิกเลือกแท็บ "GENERAL" 

 A คือกำรตั้งค่ำว่ำคนท่ีมำใช้ฟอร์ม จ ำเป็นต้องลงช่ือเข้ำใช้หรือไม่ 

 B คือกำรก ำหนดว่ำจะให้ผู้ใช้สำมำรถแก้ไขค ำตอบหลังจำกส่งแล้วหรือไม่ 

 C คือกำรก ำหนดว่ำจะให้ผู้ใช้สำมำรถดูค ำตอบท่ีถูกต้องได้หรือไม่ 

 
3. คลิกเลือกท่ีแท็บ "PRESENTATION" ต๊ิกท่ี "Shuffle question order" เพื่อใหข้้อสอบสลับ

ข้อไปมำ 

 
4. กดปุ่ม "save" 

5. กดปุ่มรูปดวงตำ "Preview"  สำมำรถใช้ข้อสอบออนไลน์ได้ 

 



 

การตรวจข้อสอบ 

1. เปิดฟอร์มท่ีเรำสร้ำงไว้จำก Google Drive ดังภำพ 

 
2. คลิกท่ีแท็บ "RESPONSES" 

SUMMARY คือ กำรสรุปภำพรวมของผู้ใช้ฟอร์ม 

INDIVIDUAL คือ กำรสรุปภำพรวมของผู้ใช้ฟอร์ม แบบแยกเป็นรำยบุคคล 

Accepting responses คือ กำรเปิด - ปิด กำรใช้ฟอร์ม 

 

3. คลิกเลือกสัญลักษณ์   "Create Spreadsheet" โปรแกรมจะสร้ำงตำรำงออกมำ 

4. ในหน้ำ Spreadsheet จะมีรำยละเอียดคือ 

Timestamp วัน/เวลำท่ีเข้ำใช้ฟอร์ม 

Score คะแนนท่ีได้ 

ช่ือ - สกุล ช่ือ - สกุลของผู้ใช้ฟอร์ม 

เลขท่ี เลขท่ี ของผู้ใช้ฟอร์ม 

ระดับช้ัน ระดับช้ัน ของผู้ใช้ฟอร์ม 

 


