
 

-ค- 
 

กิตติกรรมประกาศ 
<เว้น 1 บรรทัด> 

ย่อหน้า 2 ซ.ม.    
    
    
    
    

   
   
   
   
   
   
   
    

<เว้น 2 บรรทัด> 
 
   ตั้งใจ**ปฏิบัติดี 
   ปรารถนา**พิมพ์ส าเร็จ 
   (ไม่ใส่ค าน าหน้าชื่อ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่าง การพิมพ์กิตติกรรมประกาศ 
 



 

-ง- 
 

ชื่อรายงาน :        
    
ผู้ด าเนินงาน :   
    
สาขาวิชา :   
    
อาจารย์นิเทศ :    
    
ปีการศึกษา :      2559  

<เว้น 1 บรรทัด> 
บทคัดย่อ 

  ย่อหน้า 2 ซ.ม.    
    
    
    
    
     

    
    
    
    
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   (อาจารย์นิเทศ ลงนาม)            อาจารย์นิเทศ 

ตัวอย่างการพิมพ์บทคัดย่อรายงานการปฏิบัติงาน 

เว้น 9 pt. 



 

-จ- 
 

สารบัญ 
<เว้น 1 บรรทัด> 

    หน้า 
ใบอนุมัติรายงาน ก 
จดหมายน าส่งรายงาน ข 
กิตติกรรมประกาศ ค 
บทคัดย่อภาษาไทยและ/หรือภาษาอังกฤษ ง 
สารบัญตาราง ฉ 
สารบัญภาพ ช 
บทที่*1**บทน า  
 1.1**ชื่อและท่ีตั้งของสถานประกอบการ 1 
 1.2**ประวัติองค์กร 2 
 1.3**ลักษณะการประกอบการ 3 
 1.4**การให้บริการหลัก 4 
 1.5**รูปแบบและการบริหารงานขององค์กร 5 
 1.6**ต าแหน่งและลักษณะงานที่ได้รับมอบหมาย 7 
 1.7**ชื่อและต าแหน่งของพนักงานที่ปรึกษา 8 
 1.8**ระยะเวลาที่ปฏิบัติงาน 8 
บทที่*2**รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
 ให้อธิบายขั้นตอนการปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมาย พร้อมแสดง แผนภูมิ ตาราง 
 หรือ สัญลักษณ์ทางคณิตศาสตร์ ประกอบ 
บทที่*3**สรุปผลการปฏิบัติงาน 
 3.1**สิ่งที่คาดหวัง 30 
 3.2 ประโยชน์ที่ได้รับ 31 
 3.3 ประสบการณ์ที่ประทับใจ 32 
บทที่*4**ปัญหาและข้อเสนอแนะ 
 4.1 ปัญหาที่เกิดขึ้นระหว่างปฏิบัติงาน 33 
 4.2 แนวทางการแก้ไขปัญหา หรือ 34 
 4.3 ข้อเสนอแนะ 35 
บรรณานุกรม 36 
ภาคผนวก*ก**ตัวอย่างรายงาน 37 
ภาคผนวก*ข**ส าเนาค าร้อง 40 
ประวัติผู้จัดท า 50 
 
 
 
 

ตัวอย่างสารบัญ รายงานการปฏิบัติงาน 



 

-ฉ- 
 

สารบัญตาราง 
 <เว้น 1 บรรทัด> 

ตารางท่ี    หน้า 
**1-1 แสดงจ านวนนักศึกษาแต่ละห้อง  4 
**2-2 แสดงอัตราการค านวณแบบก้าวหน้า  7 
**3-1 แสดงค าอธิบายการค านวณเงินเดือน  15 
**3-2 แสดง.......... xx 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างสารบัญตาราง 



 

-ช- 
 

สารบัญภาพ 
<เว้น 1 บรรทัด> 

ภาพที ่    หน้า 
**1-1** ตัวอย่างระบบ GIS 4 
**3-2 แผนภูมิองค์กร 32 
**4-1 Icon เพ่ือติดตั้งระบบ 82 
**4-2 หน้าต่างแรกในการติดตั้งระบบ 83 
**4-3    xx 
**4-10**   xx 
**4-17**   xx 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างสารบัญภาพ 



 

-ซ- 
 

สารบัญภาพ (ต่อ) 
<เว้น 1 บรรทัด> 

ภาพที ่    หน้า 
 1-101      112 
 3-102         120 
 4-101        135 
 

ตัวอย่างสารบัญภาพ 


