
แบบฟอร์มขอหนังสือรบัรอง 

     ด้วยข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว ชื่อ........................................................ .........นามสกุล......................................................... 
สังกัดอยู่ สาขา/หน่วย/งาน/คณะ........................................................................................................... ....................................... 
มีสถานภาพ         ข้าราชการ                  ลูกจ้างประจ า                  ลูกจ้างชั่วคราว 
                       พนักงานมหาวิทยาลัย     พนักงานราชการ 
เลขที่ประจ าต าแหน่ง.................................................................ต าแหน่ง......................................................................................  
เลขที่บัตร Smartcards      
  
 
 
มีความประสงค์จะขอหนังสือรับรอง                  เงินเดือน........................................บาท       ความประพฤติ 
โปรดกาเครื่องหมาย  ในช่องที่ต้องการ           ค่าครองชีพ.....................................บาท       รับรองการท างาน 
                                                            เงินประจ าต าแหน่ง.........................บาท              รับรองเงินเดือน 
                                                            เงินสอนพิเศษ..................................บาท 
                                                            อ่ืนๆ................................................บาท 

                                                     วันที่เข้าท างาน.......................................................................................................  

                                                    เพ่ือใช้เป็นหลักฐาน...............................................................................................  

โดยขอให้ออกหนังสือรับรองเป็นภาษา          ไทย  จ านวน.....................ฉบับ            อังกฤษจ านวน.................ฉบับ 

       กรณีขอหนังสือรับรองเป็นภาษาอังกฤษ ให้สะกด ชื่อ – นามสกุล เป็นภาษาอังกฤษตัวพิมพ์ใหญ่ ซึ่งตรงกับหนังสือ 

เดินทาง ดังนี้ 

............................................................................................................................. ..........................................................................  

       จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการ 
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