
คู่มือการอบรม/สัมมนาในระบบออนไลน์ (Online Learning) 
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ค ำน ำ 

คณะบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร ได้จัดทำคู่มือการอบรม/สัมมนาในระบบ

ออนไลน์ (Online Training) เพื่อใช้ในโครงการบริการสังคมตามระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลว่าด้วย

การให้บริการสังคม พ.ศ. 2559 ในหลักสูตรอบรม ของคณะบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 

โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อทำให้ผู้เข้าร่วมอบรมสามารถเรียนรู้ได้ทุกที ่ทุกเวลา ประหยัดเวลาและงบประมาณ สามารถ

จัดอบรมได้อย่างต่อเนื่อง และสามารถรักษาผู้เรียนให้เรียนรู้ได้ดีกว่า รวมถึงตอบสนองการเปลี่ยนแปลงในยุค

ปัจจุบัน และสร้างสังคมใหม่ มุมมองใหม่ให้กับผู้เข้าร่วมอบรมจากการแลกเปลี่ยนความคิดเห็นซึ่งกันและกัน 

คู่มือการอบรม/สัมมนาในระบบออนไลน์นี้ประกอบด้วย ขั้นตอนการสมัครอบรมในระบบออนไลน์ ขั้นตอน

การเข้าห้องอบรมในระบบออนไลน์ (Online) และข้อมูลติดต่อสอบถามของผู้จัดอบรม เพ่ืออำนวยความสะดวกกับ

ผู้เข้าร่วมการอบรมและสัมมนาของคณะบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 

 

สาขาวิชาการบัญชี คณะบริหารธุรกิจ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 

ผู้จัดทำ 
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สำรบัญ 

 

คำนำ 2 

ขั้นตอนการสมัครอบรมในระบบออนไลน์ 4 

ใบสมัครอบรม/สัมมนา 5 

ขั้นตอนการอบรมในระบบออนไลน์ 7 
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ขั้นตอนกำรสมัครอบรมในระบบออนไลน์ (Online) 
1. ผู้เข้าร่วมอบรมต้องลงทะเบียนการสมัครอบรมเป็นทางเลือก 2 ช่องทาง คือ 

1.1 ลงทะเบียนผ ่านเว ็บไซต์  https://forms.gle/fJZfwoJPFhGQZzLd8 ก ับทางคณะบริหารธ ุรก ิจ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนครในรูปแบบของ google form  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.2 ลงทะเบียนด้วยการกรอกข้อมูลลงในใบสมัครอบรม/สัมมนา (PDF) ส่งมาทาง Email : acc.rpbs@rmutp.ac.th 

หรือ ID Line 0818166900 พร้อมแนบหลักฐานการโอนเงิน และเอกสารท่ีสำคัญของการสมัครอบรม/สัมมนา 

เช่น  บัตรประชาชนของผู้เข้าร่วมอบรม และรูปถ่ายถือบัตรประชาชนของผู้เข้าร่วมอบรม มาด้วย  

mailto:prapatsorn.c@rmutp.ac.th%20หรือ
mailto:prapatsorn.c@rmutp.ac.th%20หรือ
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86 ถนนพิษณุโลก แขวงสวนจิตรลดำ เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 
TEL : 0-2665-3555 ต่อ 2341, 0818166900 

 

ใบสมัครอบรม/สัมมนำ 

 
 

ใบสมัครอบรม / สัมมนำ 

หลักสูตร “เจาะลึก TFRS for NPAEs (ปรับปรุง 2565) ด้านสินทรัพย์และรายได้ และประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
เรื่อง กำหนดรายการย่อที่ต้องมีในงบการเงิน พ.ศ.2566 และการวางแผนภาษีเงินได้นิติบุคคลและภาษีมูลค่าเพ่ิม”  

ครั้งที่ 1/2567 
ในวันเสาร์ที่ 20 กรกฎาคม และ อาทิตย์ที่ 21 กรกฎาคม 2567 อบรมรูปแบบ Online Learning ผ่านโปรแกรม ZOOM 

 
  

กรุณาระบุ ชื่อ – สกุล ผู้ลงทะเบียนเข้าอบรม 
❑นาย ❑ นาง ❑นางสาว ❑ อ่ืนๆ (ระบุ) .............ชื่อ........................................นามสกุล....................................................... 
เลขที่บัตรประจำตัวประชาชน ---- 
ผู้สอบบัญชีรับอนุญาต  เลขทะเบียน  
ผู้ทำบัญชี รหัสเลขที่ ---- 
ที่อยู่ผู้สมัคร เลขที่.......................หมู่บ้าน/อาคาร....................................ถนน.................................ตรอก/ซอย.......................... 
หมู่ที่...........แขวง/ตำบล............................เขต/อำเภอ.............................จังหวัด.............................รหัสไปรษณีย์....................... 
โทรศัพท์มือถือ.............................................โทรศัพท์.................................................โทรสาร...................................................... 
E-mail:................................................... ID Line:........................................Facebook:............................................................ 
 

การจัดส่งของรางวัล ❑ ตามท่ีอยู่ผู้สมัคร  ❑ ที่ทำงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

❑ ออกใบเสร็จในนามผู้เข้าอบรม ตามช่ือที่อยู่ข้างต้น 
❑ ออกใบเสร็จในนามนิติบุคคล ช่ือ................................................................................................................. 
สำนักงานใหญ่สาขาท่ี.....เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร---- 
ที่อยู่นิติบุคคลเลขที่............................หมู่บ้าน/อาคาร................................................................................................... 
ถนน......................................ตรอก/ซอย................................หมู่ที่...............แขวง/ตำบล............................................ 
เขต/อำเภอ.............................................จังหวัด..............................................รหัสไปรษณีย์........................................ 
โทรศัพท์มือถือ.........................................โทรศัพท์..............................................โทรสาร............................................. 
E-mail........................................................................................................................................................................... 
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น ำฝำกเข้ำบัญชี ธนำคำรกรงุเทพ สำขำ มทร.พระนคร (ศูนย์เทเวศร์) ประเภท ออมทรัพย์ 

ชื่อบัญชี “มทร.พระนคร คณะบริหำรธุรกิจ (กำรให้บริกำรสังคม)” เลขท่ี 880-7-17440-7 
 

สมัครเข้าอบรมหลักสูตร “เจาะลึก TFRS for NPAEs (ปรับปรุง 2565) ด้านสินทรัพย์และรายได้ และประกาศ       
กรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่อง กำหนดรายการย่อที่ต้องมีในงบการเงิน พ.ศ.2566 และ การวางแผนภาษีเงินได้        

นิติบุคคลและภาษีมูลค่าเพ่ิม” ครั้งที่ 1/2567 
ในวันเสาร์ที่ 20 กรกฎาคม และ อาทิตย์ที่ 21 กรกฎาคม 2567 อบรมรูปแบบ Online Learning  

ผ่านโปรแกรม ZOOM 

ชำระเงินค่าอบรมจำนวน    1,000.- บาท (หนึ่งพันบาทถ้วน)    วันที่ชำระเงิน...................................................................... 
ทั้งนี้ ผู้เข้าร่วมอบรมได้แนบไฟล์เอกสารดังต่อไปนี้มาด้วย และตรวจสอบข้อมูลถูกต้องแล้ว 
 ❑  สลิปการโอนเงินของผู้เข้าร่วมอบรม ชื่อไฟล์ที่แนบมา คือ………………………………………………………………………… 

❑  รูปถ่ายบัตรประชาชนของผู้เข้าร่วมอบรม ชื่อไฟล์ที่แนบมา คือ……………………………………….………………………… 
❑  รูปถ่ายถือบัตรประชาชนของผู้เข้าร่วมอบรม ชื่อไฟล์ที่แนบมา คือ……………………………………….…………………… 

          ❑ ยินยอม ตามประกาศกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจ และสังคม เรื่องมาตรฐานการรักษาความมั่นคง
ปลอดภัยของการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ รวมทั้งกฎหมายว่าด้วยการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล ผู้จัดอบรมจึง
ขอแจ้งให้ผู ้เข้าอบรมทราบว่า ผู้จัดการอบรมต้องทำการบันทึกภาพหน้าจอ (CAP) ของผู้เข้าอบรมระหว่างการ
อบรม/สัมมนาเพ่ือใช้ในการจัดทำรายงานช่ัวโมงการฝึกอบรม การสมัครเข้ารับการอบรมน้ีถือว่าผู้เข้าอบรมรับทราบแล้ว 

 
 
 

 ลงชื่อ..............................................................ผู้สมัคร 
 วันที่....................................................... 

 
 
 
 
 
 

 

 

สอบถำมรำยละเอียดเพิ่มเตมิได้ที่ : สำขำวิชำกำรบัญชี มทร.พระนคร โทร. 081-8166900 

*** กรุณำแสดงบัตรประชำชนทุกครั้งที่ลงทะเบียน *** 
โปรดแจ้งใบสมัครพร้อมหลักฐำนกำรโอนเงิน และเอกสำรอ่ืนข้ำงต้นมำที่ ID Line 0818166900หรือ Email: acc.rpbs@rmutp.ac.th  

mailto:acc.rpbs@rmutp.ac.th
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ข้อมูลติดต่อสอบถำม 
 1. อาจารย์สุจินดา  อ่ิมเงิน ,  นางสาวประภัสสร  ชูดวง  โทร. 081-8166900 

 2. line open chat :  

 
 3. Facebook: สาขาวิชาการบัญชี มทร.พระนคร 

2. เจ้าหน้าที่ของคณะบริหารธุรกิจ มทร.พระนครตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียนในข้อ 1 เพ่ือยืนยันความ
ถูกต้องของผู้เข้าร่วมอบรม ดังนี้ 

2.1 ตรวจสอบชื่อ-สกุลกับบัตรประชาชนของผู้เข้าร่วมอบรม 
2.2 ตรวจสอบรูปถ่ายคู่กับบัตรประชาชนของผู้เข้าร่วมอบรม 
2.3 ตรวจสอบบัตรประชาชนกับหลักฐานการโอนเงินของผู้เข้าร่วมอบรม 

3. เมื่อเจ้าหน้าที่ฯ ตรวจสอบข้อมูลในข้อ 2 ครบถ้วนถูกต้องแล้ว จะดำเนินการดังต่อไปนี้ 
3.1 จัดทำทะเบียนผู้เข้ารับการอบรมในระบบ Online ผ่าน Zoom 
3.2 ส่งรหัสเข ้าห ้องประช ุม  และ link ในระบบ Meeting ประกอบด้วย Meeting ID และ Meeting 

password ให้กับผู้เข้าร่วมอบรมทาง Email หรือ Line พร้อมกับข้อมูลที่เกี่ยวข้องในการอบรม/สัมมนา 
เช่น กำหนดการอบรม และเงื่อนไขการนับชั่วโมง (น้อยกว่า 30 นาทีไม่นับเป็นชั่วโมง, 30-59 นาที
นับเป็น 30 นาที, 60 นาทีนับเป็น 1 ชั่วโมง) 

 

ขั้นตอนกำรอบรมในระบบออนไลน์ 

1. ติดตั้งโปรแกรม Zoom ไว้ในแล็บท็อบ เช่น PC หรือ โทรศัพท์มือถือ หรือ IPad (ตามขั้นตอนการติดตั้ง `
และเข้าใช้งานของโปรแกรม Zoom หน้า 8-15) 

2. ลงทะเบียนในวันอบรม 
2.1 ผู้เข้าร่วมอบรมต้องเข้าห้องอบรม online ก่อนเวลาอบรมอย่างน้อย 30 นาที โดยก่อนเข้าห้องอบรม 

เจ้าหน้าที่จะตรวจสอบชื่อ-สกุลว่าตรงกับข้อมูลการสมัครอบรมหรือไม่ ก่อนอนุญาตให้เข้าห้องอบรม 
2.2 ผู้เข้าร่วมอบรมเปลี่ยนชื่อโปรไฟล์ตามที่ระบบตั้งไว้เป็นชื่อ-สกุลจริงในระบบ Zoom ก่อนเข้ารับการ

อบรม/สัมมนา มิฉะนั้นเจ้าหน้าที่ฯ จะไม่อนุมัติให้เข้าห้องอบรม online ดังกล่าว 
2.3 เจ้าหน้าที่ฯ จะตรวจสอบข้อมูลของผู้เข้าร่วมอบรม ได้แก่ ชื่อผู้เข้าร่วมอบรม ชื่อผู้เข้าร่วมอบรมใน

ระบบ Zoom รูปภาพผู้เข้าร่วมอบรม รูปภาพถือบัตรประชาชนก่อนวันอบรม สำเนาบัตรประชาชน ว่า
เป็นบุคคลเดียวกัน โดยคณะบริหารธุรกิจมีการสร้างห้อง Breakout rooms เพื่อตรวจสอบตัวตนของ
ผู้เข้าร่วมอบรมก่อนเข้าห้องสัมมนาจริง 
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3. การยืนยันตัวตน (Authentication) ระหว่างการอบรมของผู้เข้าร่วมอบรม โดยผู้เข้าร่วมอบรมต้องเปิด
กล้องแสดงหน้าของผู้เข้าร่วมอบรม ซึ่งเจ้าหน้าที่ฯ จะสุ่ม CAP หน้าจอในระหว่างการอบรม/สัมมนาวันละ 
4 ครั้ง ดังนี้ 
3.1 ครั้งที่ 1 CAP หน้าจอในระหว่างช่วงเวลา 8.30 - 10.30 น. จำนวน 1 ครั้ง 
3.2 ครั้งที่ 2 CAP หน้าจอในระหว่างช่วงเวลา 10.45 - 12.15 น. จำนวน 1 คร้ัง 
3.3 ครั้งที่ 3 CAP หน้าจอในระหว่างช่วงเวลา 13.15 - 14.45 น. จำนวน 1 คร้ัง 
3.4 ครั้งที่ 4 CAP หน้าจอในระหว่างช่วงเวลา 15.00 - 16.00 น. จำนวน 1 คร้ัง    

4. กิจกรรมระหว่าง และหลังการอบรม/สัมมนา 
4.1 ผู้เข้าร่วมอบรมจะต้องปิดไมค์หรือเจ้าหน้าที่ฯ จะทำการปิดไมค์ของผู้เข้าร่วมอบรมทุกท่านระหว่าง

วิทยากรบรรยาย หากผู้เข้าร่วมอบรมต้องการมีส่วนร่วมระหว่างการอบรมให้ส่งข้อความผ่านการ
แชทในโปรแกรม Zoom หรือ Scan QR Code ที่ทางคณะบริหารธุรกิจแจ้งในวันอบรม และรวม
รวบให้กับวิทยากรเพ่ือตอบข้อซักถามดังกล่าว 

4.2 คณะบริหารธุรกิจจะให้ผู้เข้าร่วมอบรมร่วมสนุกตอบคำถาม และสะสมคะแนนโดยให้การแชทใน
โปรแกรม Zoom หรือ Scan QR Code วันละ 1 ครั้ง หลังจากเสร็จสิ้นการบรรยายทั้งในช่วงเช้า
และช่วงบ่าย โดยทางคณะบริหารธุรกิจจะประกาศผลจากผู้ที่ได้รับคะแนนสูงสุด 3 อันดับแรกของ
แต่ละวัน ซึ่งหลักเกณฑ์ในการพิจารณาการได้คะแนน คือ ความถูกต้องและการใช้เวลาในการตอบ
เร็วที่สุด 

4.3 คณะบริหารธุรกิจจะประกาศผลผู้ที่ได้รับรางวัลของแต่ละวันจำนวน 3 รางวัล รวมเป็น 6 รางวัล 
และส่งรางวัลให้กับผู้ที่ได้รับรางวัลทางไปรษณีย์ตามท่ีอยู่ที่ระบุไว้ในระบบการลงทะเบียน 

4.4 คณะบริหารธุรกิจจะบันทึกวิดีโอการบรรยายและอบรมตลอดระยะเวลาในกรอบรม 
5. ระบบการควบคุม และกำกับดูแลของผู้เข้ารับการอบรมตลอดระยะเวลาการอบรม 

   5.1 ผู้เข้ารับการอบรมจะต้องเข้าระบบเพ่ือยืนยันตัวตนก่อนการอบรมจะเริ่มบรรยายขึ้นทั้งภาคเช้าและ 
        ภาคบ่าย ตามข้ันตอนการเข้าห้องอบรม และระหว่างการอบรมในระบบออนไลน์ข้างต้น ทั้งนี้  
        เนื่องจากจะมีผลตามกฎหมายในการเก็บชั่วโมงการอบรม และการต่อใบอนุญาตฯ  
   5.2 ในระหว่างการจัดอบรมได้กำหนดรูปแบบ interactive media for Intention เพ่ือควบคุมให้ผู้เข้า 
        รับการอบรมมีปฏิสัมพันธ์กับวิทยากรตลอดระยะเวลาการอบรม เช่น วิทยากรสุ่มถาม หรือ Scan  
        QR code ตอบคำถามชิงรางวัล เป็นต้น 
   5.3 หลังจากเสร็จสิ้นการอบรมผู้เข้าร่วมอบรมต้องประเมินผลการอบรมเพ่ือนำไปสู่การปรับปรุง และ 

พัฒนาการจัดอบรมในครั้งต่อไป ด้วยการ Scan QR Code    
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การประเมินผลการอบรมวันที่ 1 https://forms.gle/dSJfsDL56s7iKz138 
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การประเมินผลการอบรมวันที่ 2 https://forms.gle/nHVgt4yeK5X8dSub6 
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6. หลังจากเสร็จสิ้นการจัดอบรม  
6.1 ทางหน่วยงานต้องดำเนินการตรวจสอบภาพ CAP หน้าจอการเข้าออกห้องอบรมตามช่วงเวลาที่     

กำหนด พร้อมกับ Report รายงานการเข้าอบรมที่ดึงออกจากโปรแกรม Zoom 
6.2 การออกหนังสือรับรอง จะออกหลังเสร็จสิ้นการจัดอบรม โดยระบุรายละเอียดตามที่สภาวิชาชีพบัญชีฯ 

กำหนด 
6.3 แจ้งรายชื่อผู้สอบบัญชีและผู้ทำบัญชี ผ่านระบบ CPD Online ตามรูปแบบ Excel ที่สภาวิชาชีพบัญชี

กำหนด ภายใน 7 วันนับจากวันสิ้นสุดการอบรม 
 - นำส่งหนังสือยืนยันรายชื่อผู้เข้ารับการอบรม โดยระบุชื่อหลักสูตร รหัสหลักสูตร วันที่จัดอบรม 

จำนวน และรายชื่อผู้สอบบัญชีและผู้ทำบัญชีทั้งหมดให้ผู้มีอำนาจลงนามรับรอง แนบผ่านระบบ 
CPD Online แทนการแนบสำเนาใบเซ็นชื่อ      

- นำส่งมีรายงานผลเวลาการเข้า-ออก ห้องอบรมออนไลน์ของผู้เข้าอบรมทั้งหมดจากโปรแกรมการ
เร ียนการสอนโดยมีการเก ็บบันทึกและนำส่งข ้อมูลในร ูปแบบ Excel ผ่านช ่องทางอีเมล 
cpd@tfac.or.th 

7. แนวทางในการป้องกันและแก้ไขปัญหาอันเนื่องมาจากการใช้โปรแกรมหรือจากสัญญาณการสื่อสารขัดข้อง 
7.1 คณะบริหารธุรกิจเสนอแนะการเลือกอุปกรณ์มือถือ/ระบบ Internet ที่รองรับการอบรม Online ดังนี้ 

1. ความเร็วของ Internet ประสิทธิภาพการทำงานของระบบการอบรม Online ที่ไม่กระตุก จะ
ขึ้นอยู่กับตัวเครื่องและระบบ Internet ที่รองรับของผู้เข้ารับการอบรม ดังนั้น ความเร็วของ 
Internet ที่แนะนำควรไม่ต่ำกว่า 6 Mbps ซึ่งจะสามารถดูคลิปวิดีโอสตรีมมิ่งด้วยความละเอียด
แบบ HD ในการเรียน Online ซึ่งประสิทธิภาพยังขึ้นอยู่กับระบบเครือข่าย 4G/5G  

2. ปริมาณที่ใช้ Internet บนความเร็ว ตามข้อ 6.1.1 และควรคำนึงถึงปริมาณ Net ที่ใช้ ว่าจะต้องมี
ปริมาณรองรับการใช้งานที่ความเร็วดังกล่าวได้อย่างเพียงพอ เช่น  กรณีใช้ โทรศัพท์มือถือในการ
เรียน On-line  ควรเลือก Package ที่ความเร็วไม่ต่ำกว่า 10 Mbps ใช้งาน หรือแบบไม่อั้น-ไม่ลด 
Speed จะทำให้การอบรมมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น และหากใช้สำหรับการใช้งานโทรศัพท์มือถือ, 
แท็ปเล็ต ฯลฯ โดยเชื่อมต่อกับสัญญาณ Wi-Fi จาก Router ระบบ Internet บ้านหรือองค์กร ก็
จะไม่มีปัญหากรณีดังกล่าว 

3. กรณีอุปกรณ์ท่ีใช้ในการอบรมเป็นเคร่ือง PC หรือ Notebook ควรจะต้องมีกล้องท่ีตัวเคร่ืองซ่ึงสามารถ
ยืนยันตัวตนในการเข้าอบรมและเปิดกล้องเม่ือทางคณะบริหารธุรกิจต้องการให้แสดงตัวตนได้ 

7.2 กรณีสัญญาณหลุดให้เชื่อมต่อเข้ามาใหม่ โดยจะมี Admin คอยตรวจสอบและกดอนุญาตให้เข้าร่วม
อบรมได้ทันท ี

7.3 กรณีเกิดปัญหาให้สามารถติดต่อ Admin ได้ที่หมายเลขโทรศัพท์ 0818166900 


